“2020, Afio de Centenario del Natalicio de Roman Pifia Chan”
“Garantizar una justicia efectiva, es proteger el derecho humano de todos”

CONSEJO DE LA JUDICATURA LOCAL
Secretaria Ejecutiva

ACUERDO GENERAL NUMERO 39/CJCAM/19-2020, DEL PLENO DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA LOCAL, RELATIVO A LOS TRAMITES DEL
ARCHIVO JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL ESTADO DE CAMPECHE.

CONSIDERANDO

I. Que mediante Decreto nimero 162, publicado en.el Periodico Oficial del Estado,
de fecha veintisiete de junio de dos mil diecisiete, se refdrmaron, derogaron y
adicionaron diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado de
Campeche; decreto que entrd en vigbr el veintiocho del citado mes y ano.

Il. Que en el Periodico Oficiélldel Estado, de trece de julio de dos mil diecisiete, se
expidi6 mediante Decreto nimero 194 la Ley Organica del Poder Judicial del
Estado, la cual entro en vigor el dia catorce del mismo mes y afio.

; 1II. Que los articulos 78 bis de la Constitucién Politica del Estado de Campeche, 4,
fraccion I, arabigo 2, y 110 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado,
'f‘fmzaJumcm'&-u&sw@Sfcablecen que, con excepcion del Honorable Tribunal Superior de Justicia del
ﬂqs;mBEL;\R&%%@%;‘;{;?%{“édO, el Consejo de la Judicatura Local es el dérgano del Poder Judicial,
W?EEFEH apeicki encargado de conducir su administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial, con
h independencia técnica, de gestion y capacidad para emitir resoluciones y acuerdos.

IV. Que en términos de las referidas disposiciones, asi como del Transitorio
“CUARTO" del Decreto numero 162, publicado en el Periédico Oficial del Estado, de
fecha veintisiete de junio de dos mil diecisiete, en el que se reformaron, derogaron y
adicionaron “diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado de
Campeche, asi como del Transitorio “CUARTO" del Decreto numero 194 del
Periodico Oficial del Estado, de trece de julio de dos mil diecisiete, mediante el cual
se expidié la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, el Consejo de la
Judicatura Local estara integrado por cinco Consegjeros, de entre los cuales uno
sera el Presidente del"Honorable Tribunal Superior de Justicia del Estado, -quien
también lo sera del Conséjo'-," dos Consejeros designados por el Pleno del
Honorable Tribunal Superior de Justicia del Estado, uno por el Poder Legislativo, y
otro por el Poder Ejecutivo.

V. Que los articulos 78 bis de la Constitucion Politica del Estado de Campeche, 130

y 131 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado, refieren que el Consejo de

la Judicatura Local contara con aquellas Comisiones Permanentes o Transitorias de N\
composicion variable que determine el Pleno del mismo.
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V1. Que el articulo 4, fraccion I, arabigo 2, inciso e), letra L, de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado de Campeche, refiere que el Poder Judicial del Estado
para el despacho de los asuntos de su competencia se auxiliara en los érganos
jurisdiccionales y administrativos, como lo es el Archivo Judicial del Poder Judicial
del Estado de Campeche. s

VIl. Que el articulo 260, de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, establece
que el Archivo Judicial es un area _debendiente del Consejo de la Judicatura Local, y
se organizara conforme a lo dispuesto en la Ley Organica, el Reglamento Interior
General, ambos del Poder.-Judicial del Estado, los acuerdos generales y las
determinaciones que haga al respecto el Presidente del citado Consejo.

VIIl. El Archivo Judicial es el area administrativa, auxiliar del Consejo de la
Judicatura Local encargada del resguardo de los expedientes y documentos de las
areas administrati\_Aés y jurisdiccionales del Poder Judicial del Estado. Su
funcionamiento, atl_!;ibuciones y procedimientos que ha de seguir, se regiran por lo
establecido en Iofs;" articulos 261, 262, 264, 266, 267, 268, 271 y 272 de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado.

IX. Que los articulos 143, inciso a), 144 al 167 del Reglamento Interior General del
Poder Judicial de.[l_Estado de Campeche, refieren que el Archivo Judicial, es un area
Administrativa encargada del resguardo y custodia de los expedientes vy
documentos del Poder Judicial del Estado, y su funcionamiento a seguir sera segun
lo establecido en é! Reglamento en cuestion.

X. Que en Sesion Ordinaria verificada el dia cuatro de diciembre de dos mil seis, el
Pleno del HonorabIé*Tribuna! Superior de Justicia del Estado, aprobo el cambio de
domicilio del Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado, ubicandose la nueva
sede de la oficina pub'l‘iqa Judicial antes mencionada en la Avenida Héroes de
Nacozari s/n, entre Aveni‘daw\_(:‘uobernadores‘ y Avenida Lazaro Cardenas de esta
Ciudad de San Francisco de Caifipeche: Campeche.

Xl. Que en Sesidon Ordinaria verificada el dia quince de septiembre de dos mil
diecisiete, la Comision de Administracion del Consejo de la Judicatura Local del
Poder Judicial del Estado, aprobo el Acuerdo niumero 01/CJCAM/C.A.C/17-2018,
que establece el procedimiento para la obtencidon de copias certificadas de
documentos que se encuentran en el Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado,
publicado en el Periddico Oficial del Estado el dia veintiséis de septiembre del dos
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mil diecisiete.

Xll. Que derivado del marco normativo legislativo, 'se hace necesario adecuar los
tramites y reglamentacion que regula aI Archivo Judicial del Poder Judicial del
Estado de Campeche. i

En consecuencia, con fundamento en las citadas disposiciones constitucionales y
legales, este Pleno del Consejo de la Judicatura Local expide el siguiente:

ACUERDO GENERAL NUMERO 39/CJCAM/19-2020, DEL PLENO DEL
CONSEJO DE LA. JUDICATURA LOCAL, RELATIVO A LOS TRAMITES DEL
ARCHIVO JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL ESTADO DE CAMPECHE.

TiTULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1. Objefivo El presente Acuerdo General tiene como objetivo regular los
tramites del Al’ChIVO Judicial del Poder Judicial del Estado, el cual como 6rgano
auxiliar del Consejo de la Judicatura Local, es el encargado del resguardo de los
expedientes y documentos de las areas administrativas y jurisdiccionales del Poder
Judicial del Estado.

Articulo 2. El Archivo Jud|0|al brindara, los siguientes tramites:

a) Solicitud de copias cerhﬁ‘cadas
b) Consulta de expedientes; y ™
c) Solicitud de copias simples.

TiTULO SEGUNDO
De los tramites
CAPITULO PRIMERO
Solicitud de copias certificadas

Articulo 3. Concepto. El Archivo Judicial esta facultado para expedir, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva del Consejo de la Judicatura Local, copias
certificadas, a través de una solicitud que el interesado debera presentar de forma
personal y directamente en el edificio que ocupa el Archivo Judicial respectivo.
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Articulo 4. Requisitos: Para la solicitud de copias certificadas el solicitante
debera presentar los siguientes requisitos:

a) Presentar el formato de solicitud PJCAM-AJU-001T, el cual debe contener la
siguiente informacion para que proceda su recepCion

ol o ol

Numero de expediente o toca; s R
Tipo de juicio;

Nombre de las partes;

Sala o Juzgado(s) donde se tramito;

Actuacion que se soIiC:ita;

Numero de archivo; 'y

Firma autografa o huella digital.

b) ldentmcac:lon oﬂcna[ (credencial del INE, pasaporte, licencia de conducir,
cedula profesmn__al), y

c) Tener interés juridico o personalidad juridica dentro del expediente (ser parte,
quejoso, querellante, denunciante, demandado, actor, contraparte, recurrente
representan_te legal; apoderado legal, ser autorizado o asesor técnico).

Articulo 5. Procedimiento y criterio de resolucién. Cubiertos los requisitos
anteriormente mencionados, se procede a lo siguiente:

a)

Previo al envio de la solicitud, la informacion debera ser verificada por el
personal del Archivo Judicial para determinar si el solicitante tiene
personalidad en el expediente en cuestion, lo cual se hara constar mediante
una breve nota rubricada en el margen derecho inferior del formato de
solicitud presentado, en donde también se indicara el numero de fojas que
integran la documentacion que se certificara;

Enviada la solicitud via escrito, por fax o a la cuenta de correo electrénico
secicam@poderjudicialcampeche.gob.mx, a la Secretaria Ejecutiva del
Consejo, esta tendra un plazo de 48 horas, para remitir al Archivo Judicial,
por la 'mjsma via, la autorizacion respectiva, para que dentro de un plazo
méximo de 5 dias habiles se realice la certificacion correspondiente. Por lo
que una vei""arealizla‘gg Q_I_,:p_ago"de'las copias por el solicitante, se proceda a
fotocopiar y certificar los documentos requeridos de forma inmediata, para
su entrega;

El importe de las fotocopias que se emitan como parte de este
procedimiento, lo recibira y quedara bajo resguardo del personal del Centro
de Fotocopiado del Poder Judicial del Estado adscrito para esta tarea al
Archivo Judicial, el cual esta regulado en el Manual de Procedimientos para
el Servicio y Control de Fotocopiado, Enmicado y Engargolado, quien a su
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vez dara cuenta pormenorizada y hara entrega de los ingresos generados
por ese concepto a la Encargada del Centro de Fotocopiado.

El Director del Archivo Judicial, tendra baJo su responsabmdad llevar un registro
en un libro de control de las copfas expedidas. :

" CAPITULO SEGUNDO
<" Consulta de expedientes

Articulo 6. Conc,f.*’bto. La consulta de expedientes es un tramite por medio del cual
la persona interesada o representante legal, solicita de forma verbal o mediante
escrito, el pré_éfamo de expedientes, de forma personal dentro de las instalaciones
que ocupa el edificio del Archivo Judicial.

Articulo 7. Requisitos: Para la consulta de expedientes el solicitante debera
presentar_;.flos siguientes requisitos:

a) Presentar el formato de solicitud PJCAM-AJU-002T, el cual debe contener la
S|QU|ente informacion para que proceda su recepcion:

m‘téig\;":% 1) Nombre del solicitante;
~ gy i
‘pirmsc;%t-ﬁi"-“ﬁ 2) Numero de expediente o toca;

3) Numero de archivo;
4) Nombre del juzgado o Sala;
5) Distrito judicial;
6) Tipo de juicio y partes; y
7) Fecha.
b) Identificacion oficial(credencial del INE, pasaporte, licencia de conducir, cedula
profesional); y
&) Tener"*i-nterés juridico o personalidad juridica dentro del expediente (ser parte,
quejoso,” querellante denunciante, demandado, actor, contraparte, recurrente

representante Iegal apoderado legal, ser autorlzado 0 asesor tecnico).

ey

Articulo 8. Procedlmlenfo vy criterio de resoluc:on Cubiertos los requisitos
anteriormente mencionados, se procede a lo siguiente:

a) Recibida la solicitud, el personal del Archivo Judicial, determinara si el
solicitante tiene personalidad juridica en el expediente en cuestion (ser
parte, quejoso, querellante, denunciante, demandado, actor, contraparte,
recurrente representante legal; apoderado legal, ser autorizado o asesor
técnico), y procedera a la localizacion del mismo;

b) Localizado el expediente se hace entrega al solicitante de forma inmediata
para su consulta, dentro de las instalaciones del Archivo Judicial;

5
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c) Terminada la consulta el personal del Archivo Judicial recepcionara de
nuevo el expediente para regresarlo al lugar donde se encontraba
resguardado.

Queda prohibida toda extraccion de los documentos fisicos que integran los
expedientes o tocas bajo el resguardo del Archivo-Judicial.

CAPITULO TERCERO
Soﬁcitud de copias simples

Articulo 9. Concepto. De la consulta de expediente realizada, el solicitante podra
solicitar de forma verbal al personal del Archivo Judicial, copia simple, bajo su
costa, de los docum’entos que obren en el expediente.

Articulo 10. Procedimiento y criterio de resolucion. Cubiertos los requisitos
anteriormente mencionados, se procede a lo siguiente:

a) El solicitante debera seleccionar las fojas requeridas en el expediente o
toca y/'proceder a la reproduccion, mediante el servicio prestado por el
personal del Centro de Fotocopiado del Poder Judicial del Estado adscrito
para esta tarea al Archivo Judicial;

b) El Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado, atendera la solicitud de
forma inmediata.

TiTULO TERCERO
Ubicacion y horario de funciones

Articulo 11. El Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado, brindara los tramites
a que se refiere el presente Acuerdo General en las diversas sedes del Primer y
Segundo Distrito Judicial del Poder Judicial del Estado de Campeche, en los dias
habiles y en el horario que para tal efecto determine la legislacion respectiva o asi
lo determine el Consejo de la Judicatura Local a traves del acuerdo
correspondiente. Lead

TiTULO CUARTO
Disposiciones finales

Articulo 12. El Consejo de la Judicatura Local y el titular del Archivo Judicial, en el
ambito de sus competencias, interpretaran el presente Acuerdo General, y
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resolveran las cuestiones no previstas que se susciten con motivo de su
aplicacion.

"TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo General en el Periddico Oficial del
Estado, en los e§tr'édos de la Secretaria Ejecutiva, de los Juzgados, asi como en
las areas admiﬁ‘istrativas, organos auxiliares, auxiliares de la administracion de
justicia, aux‘,'tjli‘éres administrativos, direcciones, coordinaciones, departamentos,
centros y/o“centrales; y en el Portal de Transparencia del Poder Judicial del
Estado de Campeche.

SEGL_I_NDO. El presente Acuerdo General entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado, segun lo establecido en el articulo 4
del Codigo Civil del Estado de Campeche.

TER?ERO. Quedan insubsistentes todas las disposiciones normativas con
anterioridad a este Acuerdo General, que se opongan al mismo.

CUAE\:TO. Forman parte integral del presente acuerdo, los formatos numeros
PJCAM-AJU-OMT y PJCAM-AJU-002T.

QUINle._ Comuniquese el presente Acuerdo General al Gobernador del Estado, al
Honorable: Congreso del Estado, al Honorable Tribunal Superior de Justicia del
Estado, a la, Secretaria General de Gobierno, a la Secretaria de Seguridad
Publica, a la Fvscalla General del Estado, al Instituto de Acceso a la Justicia del
Estado, asi como" a. los Juzgados de: Distrito y a los Tribunales Unitario y
Colegiado del Tngesmo Primer "Circuito para los efectos a que haya lugar.
Cumplase.
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PJCAM-AJU-001T
SOLICITUD DE COPIAS CERTIFICAS

Expediente nimero:
Relativo a:
“Promovido-por:
En contra de; ©
Archivo nimero: |

¥

San Francisco de Campeche, Campeche, a de de 20 3

AL MAGISTRADO PRESIDENTE
DEL H. TRIBUNAL DE JUSTICIA
DEL ESTADO. 4
PRESENTE

(9] en mi caracter de
(Generales)

Con el debido respeto comparezco y expongo:
Que vengo por medio del presente escrito y copia simple de Ley, a solicitar de acuerdo a lo que

dispone(n) el (los) articulo (s) del Codigo de Procedimientos del Estado en
vigor; ; copias certificadas
de;
Dictado (s) en
el . expediente nimero: relativo a
Promovido por los
CC.. : Y
: ante el
Juzgado: b de Primera Instancia del Ramo: del
'_ Distrito Judicial del Estado; el cual se encuentra en resguardo, bajo el
nimero: en el Archivo Judicial del Estado.

Protesto lo necesario . - -

~ Nombre(s) y Apellidos

Firma olografa o huella digital

Identificacion y folio

Los datos fueron verificados por:
Rubrica:
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PJCAM-AJU-002T

FORMATO DE SOLICITUD DE CONSULTA DE EXPEDIENTES

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

NUMERO DE EXPEDIENTE:

NUMERO DE ARCHIVO:

JUZGADO:

DISTRITO JUDICIAL:

NUMERO DE TOCA:

SALA:

NUMERO DE ARCHIVO:

!
¥
3

TIPO DE JUICIO:

PARTES:

FECHA:
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Dado en el Salén de Sesiones del Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Campeche, a diecinueve de agosto de dos mil veinte.

Asi lo proveyeron y firman los integrantes del Pleno del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado de Campeche seforas«y--sefigres Consejeros:
Presidente Magistrado Licenciado MIGUEL ANGEL CHUC LOPEZ, Licenciado
CARLOS ENRIQUE AVILES TUN, Mag;5trada Maestra MARIA DE GUADALUPE
PACHECO PEREZ, Maestra INES DE LA CRUZ ZUNIGA ORTIZ y Magistrado
Maestro LEONARDO CU PENSABE, ante la Secretaria Ejecutiva Doctora
CONCEPCION DEL CARMEN CANTO SANTOS, que autoriza y da fe.

AL CALCE SEIS FIRMAS ILEGIBLES, RUBRICAS.

DOCTORA CONCEPCION DEL CARMEN CANTO SANTOS, SECRETARIA
EJECUTIVA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 156,
FRACCION |, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
CANMPEIGHE, = <vm om mm mum cmim i e 245 i i s i o o o i i oo e =

EL PRESENTE ACUERDO GENERAL NUMERO 39/CJCAM/19-2020, DEL
PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA LOCAL, RELATIVO A LOS
TRAMITES DEL ARCHIVO JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL ESTADO DE
CAMPECHI_E, FUE APROBADO EN SESION ORDINARIA DE FECHA
DIECINUEVE DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTE, POR UNANIMIDAD DE
VOTOS DE LAS SENORAS Y SENORES CONSEJEROS: PRESIDENTE
MAGISTRADO LICENCIADO MIGUEL ANGEL CHUC LOPEZ, LICENCIADO
CARLOS ENRIQUE AVILES TUN, MAGISTRADA. MAESTRA MARIA DE
GUADALUPE PACHECO PEREZ, MAESTR/ INES /;E LA: CRUZ ZL:JﬁIIGA
ORTIZ Y MAGISTRADO MAESTRO LEON DO DE US CU PENSABE.- - - -

CIUDAD DE SAN FRANCISCO DE C MPECH
DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTE. /CONSg/ E

AMPECHE, A PIECINUEVE_'

o s-r, :

ATENT NTE %*-

Y FSH
LA SECRETARIA EJECUTI E CONSEJO DE LA, ,Eubi&ﬂéi‘gﬁ ‘‘‘‘‘
DEL PODER JUDI CIAL DEL ESTADO  stcreitsis :Jt:CUHU

. g sRANPISCD DE CAMPECHE CAath HE

DOCTORA CONCEPCION [KEL CARMEN CANTO SANTOS

/[



